
「夏季休暇」及び「８／１３・１４の有給休暇（一斉休暇）」を
勤務時間シートへ入力する際の注意点について。

○　「夏季休暇」及び「８／１３・１４の有給休暇（一斉休暇）」を勤務時間シート
　　へ入力する際は、以下に注意して入力してください。

（１）　取得した日の備考欄のプルダウンメニューから「有給休」
　　　の文字を選択してください。

（２）　（１）での選択が終わったら、休暇当日の他の項目については、
　　　何も入力しないでください。

　※　「８／１３・１４の有給休暇（一斉休暇）」について。
　　　　木曜日が勤務日でないパート教職員は８／１３
　　　　金曜日が勤務日でないパート教職員は８／１４
　　　　の「有給休暇（一斉休暇）」が付与対象とならないので、
　　　　当日の備考欄に間違って「有給休」の文字を入力しない様、
　　　　注意してください。

※　他の項目には、何も入力しない。


